
des certifiés affirment que le
Tosa est utile pour l’évolution

de leur carrière

Parce qu’il est primordial de se différencier
sur le marché du travail.

Pour valoriser vos compétences
bureautiques.

Pour apposer sur votre CV ou sur des
réseaux sociaux professionnels votre score
sur 1 000.

Parce que le Tosa est un standard
international d’évaluation et de
certification des compétences
bureautiques. 

Pour améliorez votre employabilité.

POURQUOI SE CERTIFIER ?

Tel : 04.67.51.50.82
Mél : app.sete@agglopole.fr

Site : www.appsete.net

CONTACTEZ-NOUS 

Service Formation, enseignement  
Supérieur et recherche
APP Sète
Espace de formation Bernard Palissy
1 rue Mirabeau
34200 SÉTE

LA CERTIFICATION
BUREAUTIQUE

Faites la différence et
boostez votre CV avec

Le service Formation, Enseignement
Supérieur de Sète Agglopôle Méditerranée

Un environnement d’apprentissage convivial
Une équipe de professionnels
La garantie d’un label certifié AFNOR
Les actions de formation labelisées
Qualiopi/APP.

Que vous soyez : étudiants, salariés,
demandeurs d’emploi...
Développez vos compétences en bureautique

Bénéficiez 
D’une formation certifiante sur mesure sur les
principaux logiciels du pack Microsoft Office :
Word, Excel, Outlook,  Powerpoint.

des dirigeants affirment que
le Tosa permet de faire la

différence en entretien
d’embauche.

des certifiés ont pris
confiance en leurs

compétences grâce au Tosa



CPF suffisant
Financement 100 %.

CPF insuffisant
Financement solde CPF + Aide individuelle  à la
Formation (AIF) auprès de France Travail avec
l‘accord de votre conseiller.

Pas de CPF
Aide individuelle à la Formation (AIF) auprès de
France Travail avec l‘accord de votre conseiller. 
Ou ressources personnelles.

18 €l’heure

Pas d’obligation de suivre une formation  

pour passer la certification Tosa.

Entretien et positionnement initial 
Niveau Scores Description

Expert
876 à
1000

Utilisation optimale

Avancé
726 à
875

Très bonne maîtrise

Opérationnel
551 à
725

Autonome sur les
opérations courantes

Basique
351 à
550

Suffisant pour réaliser
des tâches simples

Initial 1 à 350 Notions sur le sujet

Les certifications Tosa sont éligibles pour tous les
salariés et demandeurs d’emploi.

Nos formations sont référencées sur
moncompteformation.gouv.fr.

Vérifiez vos droits CPF et faîtes votre demande de
formation. Nous nous engageons à traiter votre
dossier rapidement. 

OÙ PASSER
LA CERTIFICATION TOSA ?

Dans notre centre agréé

FORMATIONS ELIGIBLES 
AU FINANCEMENT CPF

Moncompteformation.gouv.fr

FINANCEMENT D’UNE FORMATION  
POUR SE PRÉPARER  À LA CERTIFICATION

RÉSULTATS EXAMENS 
TOSA EN 2023

Nombre de candidats ayant suivi une
préparation au TOSA Word : 17
dont 11 certifications Niveau Expert
Nombre de certifications validées : 100% 

Nombre de candidats ayant suivi une
préparation au TOSA Excel : 15
dont 9 certifications Niveau Expert
Nombre de certifications validées : 100% 

LES SUITES DE PARCOURS POSSIBLES
APRÈS UN CERTIFCAT TOSA 

Entrée en formation qualifiante (métier
d’assistant(e) administratif(ve),
Retour à l’emploi, 
Adaptation à son poste,
Évolution professionnelle ...

Comprendre les scores TOSA

Si besoin
Proposition d’une formation adaptée
selon vos objectifs et vos disponibilités

Devis validé

Parcours sur mesure

Examen TOSA


